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1.請輸入網址：http://hca.nat.gov.tw/



2.點選畫面左側「醫事機構憑證預約申請」



3.請詳細閱讀本網頁內容，然後擇一方式點選線上預約

(1)公文函送：將憑證申請書、公文書、開業執照影本函送HCA辦理。
(2)臨櫃辦理：攜帶申請書、醫事機構開業證明、醫事機構負責人身分證件之

正本(或影本)至註冊窗口(衛生局、所)臨櫃辦理。

(1)公文申請者，詳讀隨
附文件後，由此進入

(2)臨櫃申請者，詳讀須
攜帶文件後，由此進入



4.請看完用戶條款，請點選「我同意」



5.點選「選擇執業機構」，輸入與勾選您的
執業機構資料後，再按「查詢資料」
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6.進入預約申請頁面，「*」為必填欄位

臨櫃日期：
請以填寫日隔日以後起算

委託代理人：若需由代理人申辦，
請填入代理人姓名與身分證號
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欲臨櫃申請者，請點選「否」



7.上傳並列印申請書



8.預約後程序

蓋機構印信(大章)即可。



若醫事機構負責人身份為「非醫事人員」

請採用臨櫃辦理，申請程序:

(1)攜帶機構印章、機構負責人私章、醫事機

構開業證明、醫事機構負責人身分證件等
2項證件之正本(或影本)。

(2)至註冊窗口(衛生局、所)臨櫃辦理。

(3)領取用戶代碼存根聯，完成辦辦理作業。


